(& SIMPLES

MANUAL

VERIFICACAO DE PENDENCIAS DA
OPCAO

Versao dezembro/2022

1



Sumario

O 0o o 1 o [T [oTo 1T Y ol = LU 3
2. Empresas em INICIO de AtIVIAAde........eii it e s e e s s sabee e s s snbee e e eabeeesenanees 4

2.1. Fornecendo a RFB InformacGes de Pendéncia ou de Regularidade (empresas em inicio de atividade) 4

2.1.1. Confirma Situac¢do de Inscri¢cdo/Alteracdo/Upload - Empresas em Inicio de Atividade. ................ 5
2.1.2. Consulta Resultado de SolicitagGes - Empresas em Inicio de Atividade .........ccccoveeeviieeeeicineeens 13
2.1.3. Consulta Histérico de Operagdes de Usuarios - Empresas em Inicio de Atividade..........c.ccveee.e. 16

3. EMPresas CoONSTItUITAS. ....cuuiii i et e e e s bt e e e s s bte e e e sbteeessnteaesssteeessneneessnns 18
3.1. Fornecendo a RFB Informagdes de Pendéncia ou de Regularidade (empresas constituidas) ................. 18
3.1.1. Informar Pendéncia ou Regularidade por Upload de Arquivo ........cccccueeeeeciieeicciiee e 18
3.1.2. Informar Pendéncia ou Regularidade por CNPJ .......ccuiiiiieiiiie et eee e e eiree e e eeraee e 23

3.2. Consulta Arquivos/CNPJ Processados para a Opgdo — Empresas Constituidas.........cccceevveenreeneenneennen. 27
32 O e Y 1 W] 1 = [ s o [0 1Y 0 I ad o Tl oYY [ [ 1SS 27
3.2.2. Consultar CNPJ em Arquivos ProCeSSAOS .....cccccuiiieieiiiieeeeciiiee e et e e ectiee e e eevtee e e erteeeesenteeeesnraeaeeans 28



1. Consideragdes Iniciais

Este manual tem por objetivo orientar servidores de Estados, DF e Municipios a utilizarem as aplicagbes
disponiveis no menu Verificacdo de Pendéncias da area restrita do Portal do Simples Nacional. Essas
aplicagdes sao utilizadas na informagao a RFB sobre a existéncia ou ndo de pendéncias cadastrais e de
débitos fiscais de empresas que solicitem a opgéo pelo Simples Nacional.

As empresas podem optar na condigéo de:

a) Empresa em inicio de atividade, se dois prazos forem obedecidos simultaneamente:
e solicitacido até 60 dias da data de abertura da empresa.
o solicitagdo até 30 dias do ultimo deferimento da ultima inscri¢ao (estadual ou municipal).

Se deferida a solicitagao, os efeitos da opcéo retroagem a data da abertura constante no CNPJ.

b) Empresa constituida, se ja ultrapassou algum dos prazos exigidos para empresa em inicio de
atividade.

A empresa constituida podera solicitar op¢ao pelo Simples Nacional em janeiro, até o seu ultimo dia util. Se
deferida a solicitagao, a opg¢ao produz efeitos a partir do primeiro dia do ano-calendario da solicitagao.

A solicitagdo de opcgao sera indeferida nas hipéteses elencadas nos artigos 3°, §4° e 17, da Lei Complementar
n° 123/2006.

Dentre as causas de indeferimento, destacamos: auséncia de inscricdo; irregularidade em cadastro fiscal
municipal ou estadual, quando exigivel; e débitos com as Fazendas Publicas Estadual ou Municipal, cuja
exigibilidade nao esteja suspensa (artigo 17, incisos V e XVI, da LC 123/2006).

& Atencao: A indicacdo de pendéncia pelos entes federados provoca o indeferimento da opgao pelo
Simples Nacional e ndo a exclusdo das empresas ja optantes pelo regime.



2. Empresas em Inicio de Atividade

Os entes federados deverao prestar informagdes a RFB sobre a regularidade da inscricdo municipal e, quando
exigivel, da estadual:
e até o dia 5 (cinco) de cada més, relativamente as informagdes disponibilizadas pela RFB do dia 20
(vinte) ao dia 31 (trinta e um) do més anterior;
o até odia 15 (quinze) de cada més, relativamente as informagdes disponibilizadas pela RFB do dia 1°
(primeiro) ao dia 9 (nove) do mesmo més;
e até o dia 25 (vinte e cinco) de cada més, relativamente as informagdes disponibilizadas pela RFB do
dia 10 (dez) ao dia 19 (dezenove) do mesmo més.

Base legal: artigo 6°, §5°, inciso lll, da Resolugdo CGSN n° 140/2018.

A Importante: Tais datas ndo estdo sujeitas a prorrogacdo, cabendo aos entes efetuar a comunicagao
em data anterior, em caso coincidéncia com dia ndo util. A falta de comunicagdo a RFB equivalera a
inexisténcia de pendéncia da empresa com o ente federado. Caso o estado, municipio ou DF ndo comunique
a RFB até a data limite, no histérico do sistema constara a situagao: “n&o informada pelo ente”.

O resultado da solicitagdo de opgdo de empresas em inicio de atividade estara disponivel nas seguintes datas:
e dia 06 (opgéo realizada do dia 20 ao dia 31 do més anterior);
¢ dia 16 (opcéo realizada do dia 1° ao dia 9 do mesmo més);
e dia 26 (opgéo realizada do dia 10 ao dia 19 do mesmo més).

Na data prevista sera divulgado o resultado da solicitagdo de opgao: deferida ou indeferida.

Caso seja indeferida, a empresa podera solicitar nova opgéo, desde que observados os prazos de 30 dias
contados do ultimo deferimento de inscrigdo (municipal ou estadual, se exigivel) e de 60 dias contados da
inscricdo no CNPJ. Se ultrapassado qualquer dos dois prazos, s6 podera solicitar a op¢ao no més de janeiro
do ano calendario seguinte.

2.1. Fornecendo a RFB Informagodes de Pendéncia ou de Regularidade (empresas em inicio de
atividade)

Até a data limite para confirmacéo, o estado, municipio ou DF podera informar se existe ou nao pendéncia:

a) deforma individualizada, selecionando o campo “situa¢ao” do menu “Solicita¢gdes” da aplicacdo “Confirma
Situacao de Inscrigao/Alteragao/Upload - Empresas em Inicio de Atividade” para cada CNPJ respectivo
e, ao fim das selegdes, clicando em “salvar’.

Situacdo

N O N
al ) | Lmparpesguisa
SN T



A opcgao “Salvar” estara habilitada apenas se existir um ou mais campos de situagédo preenchidos e nao salvos.

Caso tenha sido informada alguma situacdo por meio de arquivo, a informagdo sera registrada
automaticamente pelo sistema no campo de “Situagéo”.

Se o ente for municipio, ndo aparecera a opgao “Isento de inscricdo estadual’.

A Atencao: A borda da caixa de selecao ficara vermelha sempre que for informada uma nova situagao

para o CNPJ. Isso indicara um alerta ao usuario de que é necessario clicar em “Salvar”’, para que o sistema
grave as inclusdes/alteragdes de situagao.

b) para um CNPJ especifico, utilizando o campo de pesquisa e clicando na lupa.

Solicitacoes Gerar arquivo Upload de arquivo
CNRJ
——— | Q

Nessa opgao sera possivel informar a situagao, exclusivamente, para o CNPJ pesquisado.

CNFRJ

Q

Solicitacdes

CNPJ Nome empresarial Municipio Data da solicitacdo  Data limite para Situagdo
da opcao confirmacao

] KDHQVXM WHIIHQIW DVNW

TRES CORACOES 08/12/2022 15/12/2022 [ possui pendénce -

Pagina ‘1 v ‘

' ™~ ™~ ™~
| Voltarparaapaginainicial ) ( Limparpesquisa | | Salvar )
h N AN

e “Voltar para a péagina inicial”: o usuario sera remetido a tela principal do portal dos entes.
e “Limpar pesquisa”: a aplicagao volta para a tela anterior a pesquisa realizada.

c) por meio de envio de arquivo, selecionando a op¢ao “Upload de Arquivo” do menu.
2.1.1. Confirma Situacgao de Inscrigao/Alteragao/Upload - Empresas em Inicio de Atividade.

A RFB disponibiliza nessa aplicagédo todas as solicitacdes realizadas por empresas em inicio de atividade,
com estabelecimento no estado, municipio ou DF do ente federado logado. Nela constam 3 (trés)
funcionalidades no menu: Solicitagcdes, Gerar Arquivo e Upload de Arquivo.



4 > Confirmacdo delnscricido > Opcio de Empresas em Inicio de Atividade

Opcao de Empresas em Inicio de Atividade

Tipo de usuario: UF Ente: MG - Minas Gerais

Solicitacoes Gerar arguivo Upload de arquivo

2.1.1.a. Informar Situagao a partir de Lista em Tela

Na opcéo “Solicitagbes” do menu séo disponibilizadas as seguintes informag¢des da empresa solicitante:

CNPJ Nome empresarial Municipio CMNAE principal Tipo da unidade
L] FIQUKQDDW RWMWOMW KWDQTVX  TRES CORACOES 9313100 ~ nl]
L NGHEX NXPQMEXU NH OIWBWMEKW  TRES CORACOES 5612100 ¥ oo
O DGKEW CHOHMW NH UNWMKCHU F TRES CORACOES 8630504 ¥ oo

H W KXIUGMG UHIEGKXU
KNXMVXDXBQKXU

Clicando na seta ao lado do cédigo da CNAE principal, aparecera em tela o cddigo e descrigdo da atividade
principal e de 10 atividades secundarias da empresa. Dependendo da quantidade de CNAE que a empresa
possua, surgird uma barra de rolagem para que seja possivel a visualizagéo de todas elas.

CNPJ Nome empresarial Municipio CMAE principal Situagido

FIQUKQDDW RWMWQMW TRES CORACOES 9313100 ¥ [ Possui pendéncia v|

|
KWDQTVX
|

NQHEX NXPCMEXU NH TRES CORACOES 5612100 ¥ | vl

OINBWMENW
CMAE Principal ﬁ -

5612100 - Servicos ambulantes de alimentacdo

CMNAEs Secundarios:

4721104 - Comércio vargjista de doces, balas. bombons e semelhantes E>
4723700 - Comércio vargjista de bebidas

4729602 - Comércio vargjista de mercadorias em lojas de conveniéncia -

Para cada CNPJ, o sistema fornece ainda as datas da solicitagdo da opcéo e a data limite que o ente possui
para informar a RFB a existéncia ou ndo de pendéncia:



Data da solicitacdo da
opcao

02/12/2022
02/12/2022

Q212,202

Data limite para Situacio

confirmacao

15/12/2022 [ v ]
15./12/2022 [ v ]
15/12/2022 [ w ]

E possivel filtrar as empresas solicitantes por situacdo e por data limite para confirmac&o.

Data limite para
confirmacao

15/12/2022
15/12/2022

15/12/2022

=Y

Situacio

Ao clicar no icone de filtro sdo abertas as caixas de selecdo automaticamente:

Data limite para
confirmacao

LY

15.12/2022

1512/2022

15/1272022

Situagio

[ v

Todas as siiuagies

Isento de inscricao estadual
Possul pendéncia

Mao possu pendencia

Mo informado




Data limite para confirmacao X Situacdo da inscricdo X

Data da solicitacao da Data limite para Situacao

opgan ool [ Possui pendéncia V]
15/12/2022

07/12/2022 151272022 | Possui pendéncia hd |
QBs12/2022 15,/12/,2022 | Dozsui pendénciz L |
Pagina | 1 i ‘

( Woltar para a pagina inicial ) ( Limpar pesquisa ) ( Salvar )

o “Voltar para a péagina inicial”: o usuario sera remetido a tela principal do portal dos entes.
e ‘“Limpar pesquisa”: a aplicagdo volta para a tela anterior ao filtro aplicado.

O usuario podera escolher a quantidade de registros a serem exibidos na pagina ou selecionar uma pagina
especifica, clicando nas setas, conforme indicado abaixo.

Solicitacdes

CNPJ Nome empresarial Data limite para Situacdo
confirmacao
| FIQUKQDDW RWMWOMW 15/12/2022 [ Possui pendéncia |
KWDQTVX !
B 00 NQHEX NXPQMBXU NH 15/12/2022 | v|
OINYBWMEK
I °C DGKQW CHDHMW NH UWMKCHU 15/12/2022 | v'\
FH W KXIUGMQ UHIEQKXU g
20 XNXMYXDXBOKXU
. VUNIGKX] HPFIHHMNQPHMVXU H 16/12/2022 [ M0 possui pendéncia |
QMEHUVQPHMVXU U g
10
KDHQUXM WHIIHQIW DYNW 15/12/2022 | s v|
Exibir ‘ ‘5 A ‘ 1-5de Sitens Pagina ‘ 1 v ‘

2.1.1.b. Gerar Arquivo com Solicitagcdes Pendentes de Processamento

Selecionando a opgao “Gerar Arquivo” do menu, o ente podera solicitar a geragao de arquivo contendo:
e todas as solicitagcdes que estdo pendentes de processamento (ocorrera nos dias 06, 16 ou 26 de cada
més);
e todas as solicitagbes pendentes de processamento que constam sem situagao informada pelo ente.

Esse arquivo servira de suporte para o ente que optar realizar a comunicagao com a RFB por meio de upload.



Solicitacoes Gerar arquivo Upload de arquivo

Quais solicitacoes vocé deseja incluir no arquivo gerado?

Arguivo com tedas as solicitactes pendentes de Processamento

Arquivo apenas com as solicitacdes sem situacac

Apés selecionar a opgao desejada, basta clicar no icone “Gerar”, conforme indicado.

A > Confirmacio de Inscricdo > Opcio de Empresas em Inicio de Atividade

Opcao de Empresas em Inicio de Atividade

Tipo de usuario: UF Ente: MG - Minas Gerais

Solicitacoes Gerar arquivo Upload de arquivo

Quais solicitagdes voce deseja incluir no arquivo gerado?

Arguivo com todas as solicitacdes pendentes de Processamento

Arguivo apenas com as solicitacdes sem situacdo

< Voltar para a pagina inicial )

Sera gerado um arquivo com o seguinte leiaute:

* Formato do arquivo

Os registros conticlos no arquivo obedecem ao formato abaixo: @
CNPJ Tipo de @ Data da
Numerico Unidade solicitagao
14 caracteres. Numérico da opgio pelo
Numérica
8 caracteres
12345678201234 |00 1234567 (1234567 [1234567 [1234567 |1234567 [1234567 (1234567 (1234567 (1234567 |1234567 |1234567 [12345678 [12345678
CNAE 1% CNAE 27 CNAE 37 CNAE 4°CNAE 53 CNAE 67 CNAE 77 CNAE 87 CNAE 93 CNAE 107 CNAE Data limite
principal secundaria secundaria secundaria secundéria secundéria secundaria secundaria secundaria secundaria secundaria para manifestagio
Numérico Numérico Numérico Numérico Numérico Numérico Numérico Numérico Numérico Numérico Numérico do Ente Federado
7 caracteres 7 caracteres 7 caracteres 7 caracteres 7 caracteres 7 caracteres 7 caracteres 7 caracteres 7 caracteres 7 caracteres 7 caracteres Numerico
& caracteres
CHR) Tipo de
Numerico Unidade
14 caracteres Mumérico

2 caractersy

1234567890123 4 |00

@




CMAE 1% CHAE FCMAE 3* CHAE S4CHAE B CNAE & CMAE 75 CHAE B* CHAE P CMNAE 10° CHAE
pincapal S urtdalia S LN i tecundaria SRCurTar S il i e st ia dcuntania SO seCundatia s unid iria
Huménco Humsicn o Mumgeico Mumérice Mmoo SaTenc G Mumerco Humdnco Hurmence P
T earngbinid T eainclened T elrbslnngd T earicticed T earke i T earszbined 7 el bl 7 earitinid T Carhe Sned T bz bined T eiritliigd

Data da

solicitacdo

da opgio pelo
contribuinte
Mumérico

3 caracteras

12345678 |1234567 8

Data limite

para manifestacao
do Ente Federado
Mumerico

8 caracterss

e “Voltar para a péagina inicial”: o usuério sera remetido a tela principal do portal dos entes.

2.1.1.c. Upload de Arquivo — Empresas em Inicio de Atividade

Solicitacdes Gerar arquivo Upload de arquivo

~

Formato do arquivo de envio

CNPJ da matriz
Mumerico
14 caracteres

1234567890123 4

i

Situacao da inscricdo

0 Mac possui pendencia

1 Pessui pendéncia

2 |senta de inscricao estadual

= Darquivo deve ter extensao ixt e codificagae UTF-8.
s Qarquivo deve ter um registro por linha

s Cada arquivo deve ter no maximo 5.000 registros.

Cada arquivo deve ter, no maximo, 5.000 registros, sendo 1 (um) por linha, extensdo “.txt’ e estar em
codificagdo UTF-8.

Com o arquivo formatado, conforme leiaute acima, é necessario inseri-lo na area de selegao. Para tanto, basta
clicar na referida area e escolher o arquivo desejado ou arrasta-lo até ela. Com o arquivo selecionado, clicar
em “Enviar”.

10



+Er"hr

( Voltar para a pagma inicial

N

S6 é permitido o envio de um arquivo por vez.

A Atencdo: Caso tenha a necessidade de substituir o arquivo escolhido antes de envia-lo para
processamento, utilize o botdo “Limpar” ou clique no icone de lixeira que se encontra dentro da area de
selegdo. Em seguida, selecione outro arquivo desejado. Essa agao também pode ser realizada simplesmente
substituindo um arquivo por outro, respeitando os passos de selegdo de arquivo, ja descritos anteriormente.

o “Voltar para a péagina inicial”: o usuario sera remetido a tela principal do portal dos entes.

Caso o arquivo selecionado nao tenha a extensao”.ixt”, aparecera uma mensagem de erro na tela:

e Arguive invalido. O argquive deve possuir extensao °txt e seguir o formato (layout) correto.

Solicitacoes Gerar arquivo Upload de arquivo

Formato do arquivo de envio

Formato do arquivo de retorno

Logo abaixo da area de selecéo do arquivo, é possivel visualizar os arquivos enviados pelo ente logado e as
respectivas situagdes de processamento.

Arguivos enviados

Data final da solicitacdo de opcao Situacio

aa s
W|| B|| v|(!

Data inicial da solicitacio de opcéo

Nome Data envio Data processamento Situagdo Agbes

arquivo teste.tbet 08/12/2022 - 184532 AGUARDANDO PROCESSAMENTO aQnm
- 22/11/2022 - 170224 22/11/2022 - 170613 PROCESSADO COM SUCESSO Q

pendencia txt

Exib 10 ' | 1 Pagi

11



E possivel, ainda, realizar pesquisa de arquivos enviados que estejam em determinada situagdo de
processamento, podendo limitar ou ndo a um determinado periodo de solicitagao.

Selecione a situagao desejada e clique na lupa.

Arquivos enviados

Data inicial da solicitacdo de opgac Data final da solicitagao de opgao Situagao

-] ‘ ‘ =] | Aguardande processamento v | Q
Nome Data envio Data processamento Situagéo Agbes
arquivo teste txt 08/12/2022 - 184532 - AGUARDANDO PROCESSAMENTO QW
Exibir 10 v | 1-1delitens Pagina ‘ 1 v |
As situagbes disponiveis sao:
Situacio
W

Aguardando processamento
! Em processamento
5 Processado com falha
Processado com sucesso

Cancelado

A Importante: Enquanto o arquivo enviado estiver na situagdo “Aguardando processamento”, é possivel
cancelar o seu envio, clicando no icone “lixeira” da coluna “Agdes”.

Situacao Acoes
AGUARDANDO PROCESSAMENTO Q 'i'
PROCESSADO COM SUCESSO Q

A Importante: A situagéo “Processado com falha” ocorrera apenas quando houver um erro no sistema
que impega o processamento do arquivo por inteiro. Nao havendo intercorréncias no fluxo (falha de sistema
ou cancelamento do envio), uma vez processado o arquivo, a situacdo sera sempre “Processado com
sucesso”’, mesmo que haja erros relacionados a informagdes nele constantes.

12



E possivel obter o arquivo de retorno do sistema, clicando no icone indicado abaixo da coluna “A¢des”.

Situacao Aches
AGUARDAMDO PROCESSAMENTO Q i
PROCESSADO COM SUCESSO Q E <::=

Cada registro do arquivo enviado que contenha alguma inconsisténcia constara no arquivo de retorno com o
seu respectivo codigo de erro relacionado, conforme leiaute abaixo:

Formato do arquivo de retorno

12345678901234 |00 (1]
CNPJ Codigo do Erro Codigo de Retorno
Murmérico Mumerico Valores
4 c teres 2 caracteres
aracters aracters 00 CNEJ invalide

o 01 CNFJ ndo pertence ao Ente
02 CHPJ nao possui solicitacdo pendente
03 Registro

O cddigo de retorno “03” refere-se a uma situagao invalida.

2.1.2. Consulta Resultado de Solicitagoes - Empresas em Inicio de Atividade

Nessa consulta, o ente estado, municipio ou DF podera pesquisar o resultado de solicitagbes de opgao
realizadas em um determinado periodo.

#% > Confirmacao deInscricdo » Consulta SolicitagSes Pendentes
Consulta Solicitacces Pendentes

Tipo de usuaric. UF Ente: MG - Minas Gerais

Informe o periodo para pesquisa

Data inicial da solicitacdo de opgdo ™ Data final da solicitacdo de opcio ™

e
A T p—
/12 2022 B
10712520022

[
B

T
sl

Ta k]
[
gL

_['-_'I
(%]

O preenchimento dos campos de data inicial e final é obrigatério e a data inicial deve ser menor ou igual a
data final e esta maior ou igual a data inicial.

13



Ao clicar na Lupa, sera fornecida uma lista de solicitagdes de empresas localizadas na jurisdigdo do ente
logado, realizadas dentro do periodo informado, juntamente com suas respectivas situagdes de

processamento.

Solicitacdes de opcao efetuadas entre 07/12/2022 e 10/12/2022

CNPJ
|
I
I
L
Exibir |'_(:- v |

Municipic

UBERLAMDIA

UBERLAMDIA

BELO HORIZONTE

TRES CORACOES

1-4 de 4 itens

Data/hora

da solicitacao Situacao da solicitacao

07/12/2022 - 165158 Pendente
0871272022 - 050547 Indeferida
08/12/2022 - 121358 Defenida

0871272022 - 16:4252 Pendente

Além da situagdo atualizada, sdo fornecidas informagdes complementares relacionadas a confirmagéo de
inscricdo municipal e estadual e ao resultado da solicitagdo. E possivel obter arquivo com todas informagdes
pertinentes a solicitagbes realizadas dentro de um periodo pesquisado clicando em “Gerar arquivo com 0

resultado”.

Data de deferimento /
indeferimento

08/12/2022 - 110052

08/12/2022 - 122044

Motive do indeferimento

Indeferida par
Irregularidades Cadastrais
(Empresas Movas)

Situacao da inscricao Situacao da inscricao

municipal

N&o confirmada

N&o confirmada

Mao confirmada

N&o confirmada

estadual

Sem pendéncias

MNao confirmada

Mao confirmada

Possui pendéncias

agina |1 hd ‘

( Voltar para a pagina inicial > < Wer layout do arquive )

Leiaute do arquivo de resultado:

)

14



O layout do registre do arquive de confirmacac de inscricoes em lote deve obedecer ao seguinte modelo:

Observacoes

05 campos 550 separados por ponto & virgula
Guando ndo existe valor para um campo, ele & apresentado como um valor vazio

Situacao da solicitacio
Mumerico

2 caracteres

00 Deferda

01 Indeferida
02 Pendente

Maotive do indeferimento
Mumerico
2 caracteres

21 Indeferida por Problemas Cadasirais
22 Indeferida por Pendéncia com o Municipio
23 Indeferida por Pendéncia com o Estados/TF

24 Indeferida por Pendéncia com o Estado/DF & Municipio

25 Indeferida por Problemas Cadastrais e Pendéncia com o Municipio
26 Indeferida por Problemas Cadastrais € Pendéncia com o Estados/DF
27 Indeferida por Problemas Cadastrais e Pendéncia com o Estados/DF & Municipio

Situacao da solicitacdo pelo municipio

Mumerico
2 caracteres

00 Nao confirmada pelo Municipio

03 Confirmada por Omissdo pelo Municipio
0B Possui Pencéncia com © Municipio

07 Nao possui Pendéncia com o Municipio

Situacao da sclicitacdo pelo Estado/DF

MNumerico

2 caracteres

00 Mao confirmada pelo Estado

03 Confirmada por Omissao pelo Estado
06 Possui Pendéncia com o Estado

07 Mao possui Pendéncia com o Estado

CNPJ da matriz Codigodo Data da Data efeito
MNumeérico municipio solicitacao da opcao
14 caracteres Numerico Mumerico MNumerico
4 caracteres | Bcaracterss 8 caracteres
12345678901234 /(1234 J12345678 /(12 12345678 |1|123456748 (|12 |12 |1z
Situacao da Data de Metive do Situacao da | Situacao da
solicitacao deferimento./ indeferimento | solicitacao | solicitacao
Numeérico indeferimento MNumérico pelo
2 caracteres Numerico 2 caracteres municipio Estade/DF
o 8 caracteres 9 MNumeético Mumerico
2 caracteres | 2 caracteres
(3] 4]

O usuario podera escolher a quantidade de registros a serem exibidos na pagina ou selecionar uma pagina
especifica, clicando nas setas, conforme indicado abaixo.

15



Solicitacoes de opcao efetuadas entre 21/11/2022 e 10/12/2022

CHPJ Municipic Data/hora da solicitacao Situagao da solicitacdo Situacao da inscricae Situacao da inscricas
municipal estadual

BELC HORIZONTE 22/11/2022 - 085238 Indeferida Nao confirmada N&o confirmada
BELO HORIZONTE 22/11/2022 - 09:19:03 Indeferida Possui pendéncias i nendencias
-
2
BELC HORIZONTE 2271172022 - 092108 Indeferida Sam pendéncias pendéncias
3
, ) . 4 .
BELO HORIZONTE 22/11/2022 - 1000451 Indeferida Sem pendéncias pendencias
]
TRES CORACCES 2271172022 - 10:2305 Defarida Sam pendéncias o endéncias

-
-

1-5 de 82 itens Pagina | 1 W >

2.1.3. Consulta Historico de Operagoes de Usuarios - Empresas em Inicio de Atividade

Nessa consulta sdo listados o nome e CPF do usuario responsavel por confirmar a situagdo da empresa
perante o ente, além da data/hora em que ocorreu cada registro.

Para realizar a pesquisa € necessario definir um periodo, preenchendo, obrigatoriamente, os campos de data
inicial e final, devendo a data inicial ser menor ou igual a data final e esta maior ou igual a data inicial.

_ - Confirmagao de Inscricio > Consulta Histarico de Solicitagdes Pendentes

Consulta Historico de Solicitactes Pendentes
Tipo e usudrios | UF Ente: MG - Minas Gerais

Informe o periodo para pesquisa

s

Data inicial da solicitacao de opgao Data final da solicitacdo deopcdo

07/12/2022 M] [ 10/12/2022 ﬂ] Q

Historico das operacoes realizadas pelo usuario entre 07/12/2022 e 10/12/2022

Data/hora da CPF Nome do usuario CMPJ da empresa Numero da solicitacao
Operacao

08/12/2022 121542 [N | I 2248283552100001133

oas12/2022 - 200842 [ ] I 2248423183100001128

os/s12/2022 - 231202 [ | I 2248423183100001128

Exdlir 1-3de 3itens
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A consulta fornece, também, a situagao atualizada de cada solicitagdo e a situagéo de inscrigdo informada
pelo usuario.

Situacao da solicitacao de  Municipio Situacao da solicitacdo no

opcan Estado/DF

Pendents TRES CORACOES Empresa possui pendéncia com o
Ente

Pendents UBERLANDIA Empresa possui pendéncia oom o
Ente

Pendents UBERLANDIA Empresa nao possui pendéncia
comoEnte

Fear

( Voltar para a pagina inicial )

e “Voltar para a pagina inicial”: o usuario sera remetido a tela principal do portal dos entes.

O usuario podera escolher a quantidade de registros a serem exibidos na pagina ou selecionar uma pagina
especifica, clicando nas setas, conforme indicado abaixo.

Historico das operacoes realizadas pelo usuario entre 07/12

Data/hor=- CPF Nome do usuario Situacao da solicitacdo no
operacac 100 EstadosDF
08/12/20 | ] Empresa possi pendéncia com o
20 Ente
0B/12/2( 45 I I Empresa possul pencéncia como
- Ente
. 10 e .
0B/12/2 ] I Empresa ndo possui pendéncia

n

Exibir 10 W 1-3de Jitens Pagina
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3. Empresas Constituidas

A empresa que solicitar opgdo em janeiro, como empresa constituida, tera seu pedido deferido
automaticamente, com efeitos da opgéo retroativos a 01/01 do ano calendario da solicitagao, caso nao haja
impedimentos ao seu ingresso detectados dentro da RFB/PGFN ou informados pelos demais entes.

Por sua vez, se, no momento da solicitagao, for identificada alguma pendéncia que impeg¢a o ingresso do
contribuinte no regime do Simples, a referida solicitagdo ficara na situagcao “Pendente” e somente sera
deferida quando ndo houver mais nenhuma irregularidade impeditiva ao ingresso, desde que a regularizagao
ocorra até o ultimo dia util de janeiro.

A Importante: Sempre serdo consideradas as irregularidades identificadas no momento da solicitagao.
Portanto, se o ente ndo se manifestar antes de ocorrer a formalidade do pedido, a empresa podera ingressar,
indevidamente, no Simples Nacional, caso ndo haja nenhum outro impedimento informado/detectado.

& Importante: Cada consulta que o contribuinte realizar no “Acompanhamento da Formalizagado da
Opgéao” dara inicio a um processamento de verificacdo de pendéncias. O processamento ocorrera uma unica
vez por dia, na primeira consulta efetuada pelo usuario. Isso significa que ndo sera mais necessario o
contribuinte aguardar os processamentos parciais dos finais de semana para verificar se a regularizagao das
suas pendéncias foi sensibilizada na opgao.

Se ocorrer de o contribuinte com solicitacdo “Pendente” nunca acessar a funcionalidade de
“Acompanhamento da Formalizagdo da Opgéao pelo Simples Nacional”, a situagdo dele se mantera a mesma
desde a solicitagdo até que haja o processamento final, quando sera dado o resultado final de todas as
solicitagdes, de todos os contribuintes.

A opgéo pelo Simples Nacional é irretratavel para todo ano-calendario. No entanto, é possivel o cancelamento
da solicitagdo da opgéo enquanto o pedido estiver “Pendente”, ou seja, antes do seu deferimento, e desde
que realizado dentro do prazo para a opg¢do. Importante ressaltar que o cancelamento da opgao nao é
permitido para empresas em inicio de atividade.

3.1. Fornecendo a RFB Informagdes de Pendéncia ou de Regularidade (empresas constituidas)

O ente federado podera informar irregularidades/regularidades da empresa constituida:

a) por meio de upload de arquivo; ou
b) de forma individualizada, para um determinado CNPJ em especifico.

3.1.1. Informar Pendéncia ou Regularidade por Upload de Arquivo

Os entes estado, municipio e DF deverdo utilizar a aplicagdo “Upload de Arquivo de Pendéncias e
Regularidades para a Opgao - Empresas Constituidas” para informar a RFB existéncia de pendéncias e de
regularizagdes de empresas constituidas que possuem estabelecimento em suas jurisdigoes.

Serao trés tipos de arquivos a serem utilizados na aplicagdo como forma de comunicagdo com a RFB:

e Arquivo inicial: nele constardo todos os CNPJ que possuem pendéncia com o ente. Trata-se de
uma carga inicial necessaria para que o sistema impega ingressos indevidos no regime;

e Arquivo adicional (arquivo complementar de pendéncia): nele constardo CNPJ que néao faziam parte
do arquivo inicial ou de um outro arquivo complementar, mas que possuem pendéncia com o
ente. Cada arquivo complementar deve inserir novos CNPJ pendentes;

e Arquivo de exclusao (arquivo de regularidade): nele constardo CNPJ que reqularizaram sua situagéao
perante o ente.
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A Atencao:

l. E obrigatério realizar a carga do arquivo inicial. O sistema ndo aceitara outros tipos de arquivo ou
envio de informagdes sem que o upload do arquivo inicial tenha sido realizado;

Gerenciar Irregularidades

Tipe de usuwaric: | UF Ents. SP - Sao Paulo
A Para prosseguir, & preciso que vocé faca o envio do arquivo de carga inicial logo abaixo.

Periodo de Gerenciamento: Termo de Opcao 2022

Upload de arquivo

Arguivo ¥

Il. A nova sistematica de envio de arquivos foi implementada para evitar erros ocasionados pela
quantidade de registros recebidos pelos entes. Nesse sentido, se o ente federado ndo se adaptar e
enviar como arquivo complementar todos os CNPJ ja enviados em outros arquivos de pendéncia
(inicial ou complementar), dentro do fluxo da opgdo em vigor, o sistema continuard com a
possibilidade de incorrer em erros, prejudicando a efetividade do processo.

M. Havendo regularidade da empresa perante o ente, deve-se informar essa situagdo por meio de
upload de arquivo de regularidade.

IV. Em resumo, cada situagdo (pendéncia ou regularidade) devera ser informada por meio de arquivos
especificos e complementares. A sistematica de retirar o CNPJ da lista do arquivo de pendéncias
para informar regularizagao foi, totalmente, abolida nessa nova versido e nao deve ser
considerada.

Como deve ser o leiaute de cada arquivo:

e Registro inicial, com identificador do tipo de arquivo, que indicara o valor da informagédo que o ente
quer comunicar a RFB: se o arquivo € inicial (INI), complementar de pendéncias (ADC) ou de
regularidade (EXC);

e Registro de CNPJ;

o Registro de encerramento.
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Registro Inicial

ABC Q0000000000 | o

Walores validos
ldentificador do tipe Identificador de inicio
cle arguivo cle arguivo INI Arguive inicial

ADC Arguive adicional
Texto MNumerico EXC Arquivo de exclusao
3 caracteres 11 caracteres

o Devera ser composto por 11 zeros

Registro de CNPJ com Pendéncia

1234

678901

ma

34

CNPJ com Pendéncia

Mumerico
14 caracteres

Registro de Encerramento

Identificador de final de arquive
Mumerico

14 caracterss

Devera ser composto por 14 algarismaos ™9

O arquivo deve ser formatado em “.txt” e possuir tamanho n&o superior a 15 megabytes. E necessario inseri-
lo na area de selegado. Para tanto, basta clicar na referida area e escolher o arquivo desejado ou arrasta-lo
até ela. Com o arquivo selecionado, clicar em “Enviar”.

A > Confirmacdo de Inscricio » Gerenciar Imegularidades

Gerenciar Irregularidades

Tipo de usuario- | UF Ente: MG - Minas Gerais

Periodo de Gerenciamento: Termo de Opcao 2022

Upload de arquivo Pesquisa por CNPJ

P
ArQUIVG

A Atencao: Caso tenha a necessidade de substituir o arquivo escolhido antes de envia-lo para
processamento, utilize o botdo “Limpar”. Selecione outro arquivo desejado. Essa agdo também pode ser
realizada simplesmente substituindo um arquivo por outro, respeitando os passos de selegao de arquivo, ja
descritos anteriormente.

Logo abaixo da area de selecéo do arquivo, é possivel visualizar os arquivos enviados pelo ente logado e as
respectivas situagdes de processamento.
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Arquivos enviados

Nome Data de envio Tipo Situacao Data de processamento
-0PC-20221124- 24/11/2022 - 092820 CARGA INICIAL PROCESSADO COM SUCESSO 24/11/2022 - 095259

-0PC-20221124- 24/11/2022 - 102128 EXCLUSAO PROCESSADO COM SUCESSO 24/11/2022 - 102255

2471172022 - 131457 COMPLEMENTAR PROCESSADO COM SUCESSO 24/11/2022 - 132301
PC-20221125- 25/11/2022 - 10:14:00 EXCLUSAO PROCESSADO COM SUCESSO 25/11/2022 - 10:23:22
Exilir | 10 v | 1-4 de 4 itens

Para fazer o download dos arquivos enviados, basta clicar com o mouse no nome do arquivo.

Arguives enviados

HNome

D1-137-UP-DPC-20221124-

Na coluna tipo sera mostrado o valor do arquivo:

e Carga inicial = arquivo inicial;
e Complementar = arquivo complementar de pendéncia;
e Exclusdo = arquivo de regularidade.

O arquivo enviado sera renomeado, de forma automatica, para o padrao 01-0000-UP-OPCAAAAMMDD-
HHMMSS.xt, onde:

0000 = Cdédigo TOM da UF ou Municipio.
AAAAMMDD = Data do envio, no formato Ano Més Dia.
HHMMSS = Hora do envio, no formato Hora Minutos Segundos

Uma vez processado o arquivo com erro em algum registro, apenas o registro com erro sera descartado,
considerando os demais dados do arquivo.

Sera informado por meio de arquivo de retorno qual(is) CNPJ(s) foram identificados como invalidos, conforme
leiaute abaixo.

12345678901234 (DO | (1]

CNPRJ Cadigo do Erro Codigo de emo
Mumérico Mumrice Valores

14 caracteres 2 caracteres

99 CNPJ invalido

o
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Se houver erro no arquivo relacionado a formato ou tipo invalido, o arquivo sera rejeitado por completo.

Gerenciar Irregularidades

Tipe de usuario: UF Ente MG - Minas Gerais

Arquivo(s) ndo enviado(s) por apresentar erro:
arquivo teste arquivo invalido txt: O arquivo importado nao e valido. Erro na linha: 1. Contelido: INOOOOQ0000000.

Periodo de Gerenciamento: Termo de Opcao 2022

Upload de arquivo Pesquisa por CNPJ

Arguive *

Se houver CNPJ duplicados no arquivo, o sistema considerara apenas um deles, descartando os repetidos.

O resultado do envio pode ser obtido clicando na setinha verde da coluna “A¢des” do respectivo arquivo
desejado.

Acdes

o o

Pagina |’_ hd |

/"______________________'\
| Voltar para a pagina inicial |
p A

Se nao houver CNPJ invélidos no arquivo de envio, o arquivo de retorno sera gerado com a informagéao:
“Processado com Sucesso”.

e “Voltar para a pagina inicial”: o usuario sera remetido a tela principal do portal dos entes.

O usuario podera escolher a quantidade de registros a serem exibidos na pagina ou selecionar uma pagina
especifica, clicando nas setas, conforme indicado abaixo.
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Arquivos enviados

Nome Data de envio

O1-137-UF 100 24- 24/11/2022 - 092826

0592826 b

ol137UL 24- 24/11/2022 - 102128
212804 2

O1-137-UF 15 24- 24/11/2022 - 131457

131457 tut

01-137-UH Lo 5 25/10/2022 - 101400

1014001 -

Exibir | 10 W ‘ 1-4 de 4 itens

3.1.2. Informar Pendéncia ou Regularidade por CNPJ

Acoes

rF o o

O ente tem a possibilidade, também, de informar a pendéncia/regularidade da empresa constituida de forma
individualizada, CNPJ por CNPJ, utilizando a “Pesquisa por CNPJ” localizada na aplicagéo “Upload de Arquivo
de Pendéncias e Regularidades para a Opgédo - Empresas Constituidas”. Essa funcionalidade atendera

principalmente municipios menores.

& > Confirmacdo deInscricio » Gerenciar Imegularidades

Gerenciar Irregularidades

Tipo de usuaricc. UF Ente: MG - Minas Gerais

Periodo de Gerenciamento: Termo de Opgao 2022

Upload de arquivo Pesquisa por CNPJ

Informe o CNPJ para gerenciar as imegularidades

CNRI *

|

A Atencgao: Para utilizar essa funcionalidade é obrigatério realizar a carga do arquivo inicial (ver em
Informar Pendéncia ou Regularidade por Upload de Arquivo). Sem o upload do arquivo realizado, o sistema

nao exibira a opcao de “Pesquisa por CNPJ”.

No campo de selecao, informe um CNPJ e clique no icone de lupa ao lado. Aparecera a seguinte tela:

23



Periodo de Gerenciamento: Termo de Opcao 2022

Upload de arquivo Pesquisa por CNPJ

Informe o CNPJ para gerenciar as imegularidades
CNRJ *

I | Q

o) I

MNome empresarial  OHMVY & UQDEW IHFIHUHMWWWKXHU DVRW
Nomers da solicitacis de opcde  2224005323100000747
Data/hora da sclicitagio  23/11/2022 - 08:21.33

Situacdo atual
CNPJ sem imegularidades no ente

( Voltar para a pagina inicial )

Nessa tela constam as seguintes informagbes da empresa:
e CNPJ
o Nome empresarial
e Numero da solicitagdo de opgéo
e Data/hora da solicitagdo de opgao
e Situagdo atual da empresa perante o ente

Existem duas possibilidades de situagdo da empresa perante o ente:

a) O CNPJ possuir irregularidades

Nesse caso, o0 usuario podera incluir manualmente irregularidade para o CNPJ. Para tanto, basta clicar no

botéo “Incluir irregularidade”, localizado no lado direito inferior da tela:

( Voltar para a pagina inicial )

?mm

Ao clicar no referido botéo, o sistema perguntara ao usuario se confirma a incluséo da irregularidade.
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Incluir Irregularidade

Confirma a inclusao da irregularidade?

Caso a resposta seja positiva, o sistema registrara a informagéo de pendéncia e mudara o status atual para:
“CNPJ com irregularidades no ente”.

Periodo de Gerenciamento: Termo de Opgao 2022

Upload de arquivo Pesquisa por CNPJ

Informe o CMPJ para gerenciar as imegularidades

cye! I

Mome emprasanal  OHMWX & UQDEW IHFIHUHMWWEXHL DVNW
Mumers da solicitacdo de opgdo  2224006323100000747
Datashora da solicitacio  23/11/2022 - 082133

CMRJ ™

Situacac atual
CNP) com irregularidades no ente

b) O CNPJ ndo possuir irregularidades

O ente podera informar regularidade das pendéncias da empresa clicando no botao “Excluir irregularidade”,
localizado no lado direito inferior da tela:

( ‘oltar para a pagina inicial ) Bxcluir imegulandade
'vhﬂﬂ

Da mesma forma que descrita no item “a”, € necessaria a confirmacao da excluséo da irregularidade
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Excluir Irregularidade

Confirma a exclusao da irregularidade?

Uma vez confirmada a exclusdo da irregularidade, é registrada a nova situagdo da empresa perante o ente
como “CNPJ sem irregularidades no ente”.

e “Voltar para a pagina inicial”: o usuario sera remetido a tela principal do portal dos entes.

A Importante: As informagdes de pendéncia e de regularizagdo podem ser alteradas tantas vezes o ente
desejar. No entanto, a informagéo nao refletira na solicitagdo do contribuinte se enviada:

e apos a solicitagao de opgao;

e apos o processamento iniciado pelo contribuinte, por meio da consulta ao “Acompanhamento da
Formalizagdo da Opcgao pelo Simples Nacional”.

Todas essas agbes sado registradas no historico do CNPJ (dentro de “Pesquisa por CNPJ”), seja quando a
informagéao (regularidade ou irregularidade) é fornecida pelo ente por arquivo ou de forma individual.

Histérico do CNPJ

Data/Hora Upload Data/Hora Irregularidade Tipo Forma Usuario

24/11/2022 - 052526 24/11/2022 - 095259 INCLUSAO ARGUIVO

24/11/2022 - 10:2128 24/11/2022 - 10:2259 EXCLUSAD ARGUIVO

11/12/2022 - 20:02:09 INCLUSAD USUARIO

O usuario podera escolher a quantidade de registros a serem exibidos na pagina ou selecionar uma pagina
especifica, clicando nas setas, conforme indicado abaixo.
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Situacac atual

CHNPJ comi s no ente

100
Historic - A
Data/Ho . Data/hora da informacao Usuario
L
24711720 15 24/11/2022 - 0952:59

I
- 24/11/2022 - 110645 |
- - 11/12/2022 - 20,0139 1

Exibir | 10 W ‘ 1-3 de 3 itens

e “Voltar para a péagina inicial”: o usuario sera remetido a tela principal do portal dos entes.

3.2. Consulta Arquivos/CNPJ Processados para a Opg¢ao — Empresas Constituidas

Nesta consulta o ente podera verificar, por Termo de Opgéo (a partir de 2023), os arquivos de pendéncias e

de regularidades por ele enviados, assim como pesquisar o fluxo de informagdes de pendéncias e
regularidades de um CNPJ em especifico.

3.2.1. Consultar Arquivos Processados

4 > Confirmacdo deInscricio » Consulta Irregularidades

Consulta Irregularidades

Tipe de usuario: UF Enter MG - Minas Gerais

Consultar arquivos processados Consultar CNPJ em arquivos processados
Termo de Opgao ™ Data inicial * Data final *
Termo Opgéo 2023 v ‘ | 2vi/2022 & || 10127202 a8 Q

Todos os campos sao de preenchimento obrigatdrio e o periodo entre a data inicial e final ndo superior a 1
(um) ano. A data inicial deve ser menor ou igual a data final e esta maior ou igual a data inicial.

Com os campos preenchidos, deve-se clicar no icone de lupa. Sera apresentada uma lista com todos os
arquivos enviados pelo ente para o Termo de Opgao selecionado, dentro do periodo estabelecido, contendo
informacodes referentes ao momento do upload, do processamento, 0 nome do arquivo € o seu tipo.

O nome do arquivo funciona como link, o que permite acessar o seu conteudo quando nele clicado.
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Arquivos processados

Data e Hora do Upload Data e Hora do Processamento  Mome do Arquivo Tipo do Arquivo

24/11/2022 - 092826 241172022 - 035259 01-137-UP-0PC- CARGA IMICIAL
20221124-092820 txt

241172022 - 102128 241172022 - 102259 01-137-UP-0PC- EXCLUSAC
20221124-102128 bt

24/11/2022 - 131457 2471172022 - 132301 01-137-UP-0OPC- COMPLEMENTAR
20221124-131457 txt

25/10/2022 - 10:14:00 2571142022 - 102322 01-137-UP-0OPC- EXCLUSAD
20221125-101400 txt

Na mesma linha, sdo fornecidas as informacdes do usuario responsavel pela agéo de inclusdo do arquivo
(CPF) e o seu resultado de processamento.

Usuario Orgao Resultade do Processamento
I MG - Minas Gerais PROCESSADO COM SUCESSO
. MG - Minas Gerais PROCESSADO COM SUCESSO
I MG - Minas Gerais PROCESSADO COM SUCESSO
I MG - Minas Gerais PROCESSADO COM SUCESSO

3.2.2. Consultar CNPJ em Arquivos Processados

4 > Confirmacdo delnscricio > Consulta Irregularidades

Consulta Irregularidades
Tipo de usuarios UF Ente MG - Minas Gerais

Consultar arquivos processados Consultar CNPJ em arquivos processados
Termo de Opgéo * CNRJ =
TermoOpgzo2023 v | | ' Q

Para consultar o fluxo de envio, pelo ente, de informagdes de pendéncias e regularidades de um CNPJ em
especifico, deve-se utilizar a opgao “Consultar CNPJ em arquivos processados” da aplicagao “Consulta
Arquivos/CNPJ Processados para a Opg¢do — Empresas Constituidas”.
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Os campos sao de preenchimento obrigatério. Uma vez preenchidos, deve-se clicar no icone da lupa. Sera
apresentada uma lista com todos os eventos relacionados ao envio de informagdes de pendéncias e
regularidades pertinentes a empresa pesquisada.

Serao fornecidos os dados referentes ao momento do upload e do processamento do arquivo em que
constava o CNPJ, se for o caso; ou o momento da informacao dada para o CNPJ em especifico, se utilizada
a funcionalidade “Pesquisa por CNPJ” localizada na aplicagdo “Upload de Arquivo de Pendéncias e
Regularidades para a Opgéao - Empresas Constituidas”; o tipo da informacgao (se pendéncia ou regularidade)
e a forma de envio da informagé&o (se por arquivo ou pela funcionalidade “Pesquisa por CNPJ”).

Histarico do CNPJ

Estabelecimento Data/Hora Upload Data/hora da infoermacdo Tipo Forma
| 24/11/2022 - 09:28:26 24/11/2022 - 095259 INCLUSAQ ARQUIVO
| - 24/11/2022 - 110645 EXCLUSAQ USUARIO
| - 11/12/2022 - 20:0139 INCLUSAQ USUARIO

O sistema informa, também, o CPF do usuario responsavel pelo envio da informacgao.
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